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KIRGIZSTAN-TURKIYE MANAS UNINERSITESI
AKADEMIiK PERFORMANS VE TESVIK UYGULAMA YONERGESI

Genel Hususlar

Amag ve kapsam

Madde 1 Bu Yénerge Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi kadrosunda tam zamanli olarak gérev yapan
ogretim elemanlarinin akademik performanslarini degerlendirmeye ve ogretim elemanlarina yapilacak
akademik tesvik Odeneginin uygulanmasina yonelik usul ve esaslar ile basvuru belgelerinin niteliklerini
belirlemek amaciyla hazirlanmustir.

Dayanak
Madde 2 Bu Ydnerge, Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Akademik Performans Degerlendirme ve
Tesvik YoOnetmeligi esas alinarak hazirlanmistir.

Tammlar ve kisaltmalar
Madde 3. Bu Ydnergede gecen;

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)
10)
11)

12)
13)

14)
15)
16)
17)
18)
19)

20)

AHCI: Arts and Humanities Citation Index’ini (Sanat ve beseri bilimler veri indeksini),

Akademik birim: Universite biinyesinde faaliyet gosteren fakiilte, yiiksekokul, meslek yiiksekokulu,
enstitll ve arastirma merkezini,

Alan indeksli dergi: SCIE, SCI, SCI-Exp, SSCI, AHCI, ESCI ve SCOPUS disindaki, Senato
tarafindan belirlenen dergileri,

Arastirma: Ogretim elemanmin galistigi kurum tarafindan ve arastirmanin ilgili oldugu kurumlarca
onceden onayli, baslangici belgelenmis, calismanin sonu¢ raporu ayni kurumlarca tescillenmis,
herhangi bir proje kapsaminda yiiriitiilmemis, en az dort ay siireyle yapilmis eski bilgileri test etmeye,
bir problemi ¢ézmeye, bir teoriyi gelistirmeye, yeni bir teori ortaya koymaya, yeni bilgi, uygulama,
teknoloji veya yaratici eser iiretmeye yonelik, siirecleri raporlastirilmig, bu yonetmelik ekindeki diger
faaliyet tiirlerine girmeyen sistematik ¢calismalari,

Atif: Ogretim elemaninin yazar olarak yer almadig: yayinlarda 6gretim elemanimin eserlerine yapilan
atiflar,

Diger hakemli dergi: SCIE, SCI, SCI-Exp, SSCI, AHCI, ESCI, SCOPUS ve alan indeksleri
disindaki ISSN ve e-ISSN numarali, basilmig veya elektronik ortamda en az U¢ yil sure ile
yaymlanmis, cilt, sayfa ve yil bilgileri ile kiinyesi a¢ik bir sekilde beyan edilen dergileri,

ESCI: Emerging Sources Citation Index’i,

Faaliyet: Her takvim yili icin bir 6nceki yil, bilim, teknoloji ve sanata katki saglayici nitelikte yurt
icinde veya yurt disinda sonuglandirilan proje, arastirma, yayin, tasarim, sergi, patent ile bu
caligmalara yapilan atiflari, bilim kurulu bulunan toplantilarda sunulan tebligleri, alinan akademik
oddlleri, topluma yonelik ve yonetsel slreclere katkiyr ve diger akademik ve sanatsal faaliyetleri
iceren alanlari,

Kitap: Daha 6nce herhangi bir yerde yayimlanmamis olan arastirma, ders, topluma hizmet

veya ceviri eseri,

Komisyon: “Akademik Performans-Tesvik Diizenleme, Degerlendirme, Denetleme ve itiraz
Komisyonu’nu,

Odiil: Ogretim elemaninin, alan ile ilgili yapmis oldugu mesleki, bilimsel veya sanatsal faaliyetler
ile topluma hizmet amagli faaliyetleri dolayisiyla almis oldugu édilleri,

Patent: Ulusal ve uluslararas: kurumlar tarafindan tescillenmis patentleri,

Proje: Konusu, amaci, kapsamu, stresi, 6zel sartlar1 ve bitcesi belirlenmis; yeni bilgiler

Uretilmesi ve bilimsel yorumlarinin yapilmasi veya teknolojik/sosyal problemlerin ¢oziimlenmesi igin
bilimsel esaslara uygun olarak gerceklestirilen ve sonu¢ raporu ilgili kurumlarca kabul edilmis
caligmalart,

SCI: Science Citation Index’ini (Fen ve saglik bilimleri indeksi)

SCIE: Science Citation Index Expanded’i,

SCI-Exp: Science Citation Index-Expanded’ini (Genisletilmis fen ve saglik bilimleri indeksi),

Scopus: Scopus atif ve veri tabani

Senato: Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Senatosu’nu,

Sergi: Ogretim elemaninin alani ile ilgili akademik nitelik tasiyan isitsel ve gorsel etkinliklerle ilgili
bienal, gosteri, dinleti, konser, festival ve gésterimetkinliklerini,

SSCI: Saocial Sciences Citation Index’ini (Sosyal bilimler indeks’ini),



21) Takvim yili: 1 Ocak ile 31 Aralik tarihleri arasindaki zamanu,

22) Tasarim: Bir yapi, Uriin veya nesnenin ilk ¢izim veya taslagini,

23) Teblig/Bildiri: Bilim Kurulu bulunan ulusal ve uluslararas: diizeydeki toplantilarda ylz yiize veya
cevrimici sunulmus ve yayimlanmis (bildiri kitabi, 6zetler Kitabi, web sayfasi veya CD, DVD vb.
medya ortaminda) tebligleri,

24) Topluma hizmet siireci: Universitenin izni alarak yapilan topluma faydali oldugu degerlendirilen
isleri,

25) Ulusal film festivali: Ulke capinda filmlerin katildig1 ve jiiri Gyelerinin aym ilkeden oldugu
film festivalini,

26) Ulusal kanal: Ulke capinda yayin yapan televizyon kanalini,

27) Ulusal proje: Bir tlkenin kurum ve kuruluslar tarafindan desteklenen projeleri,

28) Ulusal yaymnevi: En az t¢ y1l ulusal diizeyde diizenli faaliyet yiriiten ve daha 6nce ayni alanda farkli
yazarlara ait en az bes kitap yayimlamis yayinevini,

29) Uluslararas: film festivali: En az g farkli Glkeden filmin katildig: ve aralarinda en az iki farkli
ulkeden juri Gyesinin bulundugu film festivalini,

30) Uluslararasi kanal: Uydu ya da diger uluslararasi mecralardan tilke disina yayin yapan televizyon
kanalini,

31) Uluslararas: proje: Birden fazla uilkenin kurum ve kuruluglari tarafindan gergeklestirilen projeleri,

32) Uluslararasi yaymevi: En az bes yil uluslararasi diizeyde diizenli faaliyet yiriten, aym alanda daha
once en az yirmi kitap yayimlamis yayinevini,

33) Universite: Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi’ni,

34) WOS CC: WEB of Science Core Collection’i,

35) Yurt dis1 faaliyeti: Kirgiz Cumhuriyeti disindaki Glkelerde yapilan faaliyeti,

36) Yurtigi faaliyet: Kirgiz Cumhuriyeti sinirlari igerisinde yapilan faaliyeti,

ifade eder.

Uygulama ile ilgili genel ilkeler

Madde 4

1) Akademik Performans Degerlendirme veya Tesvik Odenegi basvurusunda bulunacak 6gretim
elemanlarinin, yaptiklar: faaliyetlerle ilgili bilgileri Universitenin WEB sayfasinda bulunan sisteme
yukleyip ¢iktisini aldiktan sonra, basvuru sahibi tarafindan imzalanmis “Akademik Performans
Basvuru Formu - KTMU Adresli, “Akademik Performans Baswvuru Formu - KTMU Adressiz” ve
“Akademik Tesvik Bagvuru Formu”nu ilgili birimlere takvimde belirlenen slrede sunmalar
gerekmektedir.

2) Akademik Performans Degerlendirme ve Tesvik Odenegi basvurularinda Komisyon tarafindan gerekli
gorilen ve bu yonergede belirtilmeyen baska belgeler de istenebilir.

Faaliyet tirlerine gore aranan kosullar ve belgeler Proje

Madde 5 Projeyi destekleyen kurum/kurulus tarafindan, projenin ilgili yil icinde sonuglandigini gésteren
belge sunulmalidir. Sonug raporunda, proje kiinyesinin (projenin adi, tamamlanma tarihi, yonetici/ylritdcd,
koordinator, arastirmaci ve danismanlarin isimleri ve ¢alistiklar1 kurum, rapor tarihi, vb.) yer aldigi
sayfanin kopyas: sunulmalhdir.

Arastirma )
Madde 6 Arastirmacinin  KTMU tarafindan gorevlendirildigi ve ¢alismanin yapildigt kurum
tarafindan sonug raporunun onaylandigin1 gésteren belge.

Kitap yazarhgvcevirisi;

Madde 7

1)  Kitabin kapagi, basim bilgileri ve “icindekiler” sayfalari.

2)  Kitap bolumd icin; kitabin kapagi, basim bilgileri ve “icindekiler” sayfalari.

3)  Sozligiin kapagi, basim bilgileri ve “igindekiler” sayfasi ve ilgili konunun/maddenin ilk sayfasi.

4) Ansiklopedinin kapak, basim bilgileri ve “icindekiler” sayfasi ve ilgili konunun/maddenin ilk
sayfasi.

5) Internet ortaminda yayimlanan ansiklopediler icin ilgili konunun/maddenin yer aldigi web
ortamina iligkin belge.

6)  Senaryo yazarhigi i¢in belge eklenecektir.



Ek-4

Makale

Madde 8

1)  Yayimlanmig makale icin yazarin adini, makalenin adini ve yayin bilgilerini iceren sayfalar ile
derginin hangi veri tabaninda tarandigini gosteren belge.

2)  Yayimlanmusg makalenin (SCIE, SCI, SCI-Exp, SSCI, ESCI, AHCI, SCOPUS ve alan indeksli
dergilerde yayimlanan makaleler hari¢) basildigi diger hakemli dergilerin en az 3 (ug) yildir
dizenli olarak yayimlandigini gosteren belge.

Editorluk/ Editérler Kurulu/ Hakemlik/ Juri Gyeligi

Madde 9
1)  Hakemli dergilerde ve kitaplarda yapilan hakemlik gorevinin yapildigini gdsteren belgenin tarihi
esas almur.

2)  SCIE, SCI, SCI-Exp, SSCI, ESCI, AHCI ve SCOPUS kapsamindaki ve Senatoca belirlenen alan
indeksli dergilerde hakem olarak faaliyette bulunduguna iliskin belge ile derginin Web of Science
(WOS) ve ilgili veri tabaninda tarandigini gosteren belge.

3)  Diger hakemli dergilerde hakem olarak faaliyette bulunduguna iliskin ve derginin son (¢ yildir
yayimlandigini gosteren belge.

4)  Bilimsel kitaplarda hakem veya editdr olarak faaliyette bulunduguna iliskin ve kitabin hangi yayin
evinden yayimlandigini gosteren belge.

5)  Juri Gyelikleri icin, basvuru tarihine kadar dizenlenen sergi, konser, spor ve film yarismalari
etkinliklerinin bitim tarihini gosteren belge.

6)  Juri tyelikleri icin, sergi, konser, spor ve film yarigmalar: etkinliklerinin bitim tarihi esas alinir.

7)  Buetkinliklerde jiri Gyesi olarak gorev yaptigina dair belge.

8)  Editor yardimcilar da editor gibi degerlendirilir.

Sosyal aktivite
Madde 10

1) Ulusal/Uluslararast boyutta performansa dayali yayimlanmus asagidaki ses ve/veya gorintli kaydi
belgesi:

a. Muzik ve Konservatuvar boltimleri icin performansa dayali etkinligin ulusal/uluslararas: niteligini
ve ilgili yilda yayimlanmis oldugunu gosteren belge. Miizik ve Konservatuvar bolimleri igin CD,
DVD veya benzeri ortamdaki kayitlara yonelik bandrol verildigini gosterir belge.

b. Bestecilik, yorumculuk, koreograflik, rejisorluk, oyun yazarlig:1, dramaturji ve sahne tasarimi
icin etkinligin ulusal veya uluslararasi boyutunu ve ilgili yilda yayimlanmis oldugunu gdsteren
belge.

2) Uluslararas1 ve ulusal boyutta performansa dayali yayimlanmis ses ve/veya gorintli 6zgin kisisel ve
karma kayitta:

a. Performansa dayali etkinligin ulusal ya da uluslararasi niteligini dikkate alan ve o yilda
yayinlanmis oldugunu gosteren belge.

b. Etkinligin 6zgun kisisel kayit veya karma kayit niteligini gosteren belge.

c. Dijital ortamdaki kayitlarin varligin1 gosterir belge veya ilgili bilgilerin yer aldig: internet sayfasi
ekran gordintuleri.

3) Sosyal veya torensel etkinliklerde (ses, gorintl ve enstriimanlarla uygulamaya dayali) performans
gostermekle ilgili belge.

4) Universitede rektorluk dizeyinde sanatsal ve Kkiiltirel toplanti diizenlendigini goésteren ilgili birim
y6netimince onaylanmis belge.

Tasarim

Madde 11

1)  Tasarmmmn ilgili yil iginde uygulamaya konulmus veya tescil edilmis olmasi zorunludur.

2) Kamu kurumlar1 veya 0zel hukuk tizel kisileri binyesinde uygulamaya konulmus sanatsal
tasarimlar i¢in, sanatsal tasarimi ve uygulamaya konuldugu yili belirten belge.

3)  Bilimsel yayinla tescillenmis sanatsal tasarimlar igin, yayimlanmus halini gosteren belge.

4)  Diger sanatsal tasarimlar icin, varsa ilgili tasarmmun yetkili kurul/mercilerce tescillendigini veya
uygulamaya konuldugunu gosteren belge.

5)  Faydali obje/Model ¢ahismalari i¢in TSE, TPE, Kirgizpatent Kurumu ve benzeri uluslararas: yetkili

kurumlarca dizenlenmis tescil belgesi.



Sergi, Konser ve Gosteri

Madde 12

1)  Serginin ilgili y1l icerisinde bitirilmis olmas1 zorunludur.

2)  Dinleti/konser, sadece icracilar1 dinlemek tizere yapilan bir etkinlik olmalhidir.

3)  Serginin 6zgin kisisel etkinlik veya karma etkinlik (davetli/yarigsmali nitelikte) olup olmadigini, sergi
tarihini ve yerini kanitlayici belge.

4)  Serginin yurt diginda veya yurt iginde gerceklestirildigine dair birim y6netim kurulu karari.

5)  Dinletinin/konserin afis ve programina iliskin belge.

6)  Video ve ses performanslarini kanitlayici belge.

Patent

Madde 13

1)  Patent, ilgili yil icerisinde tescil edilmis olmalidur.

2)  Birden fazla tlkede tescillenmis ayni patent icin bir kez bagvuru gerceklestirilir.

3)  Tirk Patent Enstitiisi (TPE)/Kirgizpatent veya uluslararas1 yetkili mercilerce diizenlenmis patent
tescil belgesinin onayli 6rnegi.

Auf

Madde 14

1)  Ogretim elemanlarmin galismalarina, herhangi bir tezden yapilacak atif, puanlamanin disinda
tutulacaktir.

2)  Bir galismada, 6gretim elemaninin ayni ¢aligmasina yapilan birden fazla atif puanlanamaz.

3) Kitaplarda yapilan atiflar icin, kitabin kapak, basim sayfasi ve kaynakcalar sayfalari ile atif
yapilan sayfalarini gosteren belge.

4)  Atuf yapan makale (atif yapan makalenin birinci sayfasi, atifin yapildigi sayfasi ve kaynakgasi) ve bu
makalenin yaymlandigi derginin hangi indekste tarandigini gdsteren belge veya SCIE, SCI- Exp,
SSCI, ESCI, AHCI ve SCOPUS atiflart i¢in Web of Science ve ilgili veri tabanlar1 tarama sonucunu
gosteren belge.

5)  Auf faaliyet tirinde akademik performans ve tesvik puanlari yaym yazarlarinin her biri igin tam
puan olarak hesaplanir.

Teblig

Madde 15 Tebligin tam metninin ya da Ozetinin yer aldig: teblig kitabinin kapagi, bilim kurulunun listesi,
icindekiler sayfalari ile tebligin birinci sayfasinin veya 6zetinin ve sunuldugu yilin gosterildigi belge.

Egitim-o6gretim faaliyetleri
Madde 16

1)

Ilgili Enstitiistler tarafindan verilmis tamamlannus tez damsmanlhigini ve gerceklestirilen jiiri
tiyeligini gosterir belge.

2)  Ogretim elemaninin ilgili dénemin her iki yariyilinda okutmus oldugu ders yikii dagilimimn
Rektorlikce onaylanmus belgesi. Her iki yariyildaki ders yiki disindaki fazla derslerin toplamu
degerlendirmeye ahnir.

3)  Dersler igin sesli veya goriintiilii igerik hazirlamayla ilgili gérevlendirme belgesi.

Odul

Madde 17

1)  Yetkili mercilerce onaylanmis 6dil belgesinin bir kopyas: sunulmalidir.

2)  Sunulan belgeler ddulun, Uyeleri arasinda arastirmacimin alanmindan uzmanlarin da bulundugu bir
kurulun degerlendirmesi sonucunda verildigini gdsteren bilgi icermelidir.

3)  Odiillerin degerlendirilmesinde, ddiiliin bagvuru sahibinin alani ile ilgili yapmus oldugu ¢aligmalar igin

verilmis olmasi gerekir.

Diger akademik faaliyetler
Madde 18

1)
2)

Bilimsel, kultirel ve sanatsal toplantinin diizenlendigini ve tamamlandigini gosterir belge.
Ilgilinin toplantmin diizenlenmesindeki gérevini gosterir belge.
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Topluma yonelik sureglere katki

Madde 19

1)  Kamu ve ozel sektdrde alaninda damigmanlik, egiticilik ve sosyal hizmet baglaminda ziyaret
yaptigina dair Universite ve ilgili kurum tarafindan verilmis belge.

2)  Orta, lise ve Universite 6grencilerini hazirladigi bilimsel yarismalarla ilgili Universite ve ilgili
kuruluglar tarafindan verilmis belge.

3) Rektorlikce verilen tercumanlik, sunuculuk, rehberlik, sanatsal, sportif vb. gorevlerle ilgili
Rektorlik tarafindan bu faaliyetin yapilmasi icin 6zel olarak gérevilendirildigini gdsteren belge.

4)  Televizyon ve radyoda yapilan ya da katilmis olunan programin ulusal ya da uluslararasi yayin
kuruluslarinda yayimlanmis veya ulusal ya da uluslararasi film festivallerinde gosterilmis olmasi
gerekir. Eserde danisman adinin ge¢mesi, eserin bu sekilde ayr1 ayr1 Kayit altina alinmasi ve Kisinin
eserin yapiminda goérev aldigini, esere damismanlik yaptigini veya katildigini gosterir bir belge
gerekir.

Yonetsel stireclere katka
Madde 20 Yonetsel faaliyetlerde bulunduguna dair belge.

Yarurluk
Madde 21 Bu ydnerge Senatonun onayindan sonra yrirlige girer.

Yuritme
Madde 22 Bu Y&nerge Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Rektorliigii tarafindan yiiriitiiliir.

Bu Yonerge, Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi Senatosu’nun 23/09/2021 tarih ve 2021-12.61 (b) sayili karart ile
kabul edilmigtir.
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